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1 圖書館 

1.1 審核|推薦 

 

該列表呈現個人推薦資料與系所主管同意的系所推薦資料，審核者可以依據個別搜尋條件查

詢相關資料，搜尋條件包含薦購日期、系所、推薦學年度、資料類型、推薦狀態、比對結果

與關鍵字。 

查詢 .將依據搜尋條件呈現相關資料。 

同意 .同意該筆推薦資料。該資料將轉入[新增訂單]介面。 

駁回 .駁回該筆推薦資料，並可以填寫駁回理由 

詳情 .查閱該筆推薦資料的詳細資料。可修改相關文字。 

 

批次比對  列表勾選要比對的推薦資料，執行與圖書館館藏的比對。 

批次同意  列表勾選欲同意的推薦資料，同意該筆資料。 

批次駁回  列表勾選欲駁回的推薦資料，駁回該筆資料。 
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取消館審  於[推薦狀態]選取過濾資料，取消館方同意、駁回狀態。 

列印     列表勾選欲列印的推薦資料，匯出 Excel 表格。 

新增推薦  新增推薦資料，介面與推薦資料 [詳情]相同。 

系書代推  提供館員匯入系所的推薦資料。 

 

1.1.1 系書代推作業 

 

選擇系所與該系負責老師，並點選 選擇檔案  挑選推薦資料 Excel 檔案，並按下 匯入 ，

即可進入書單匯入畫面，確認資料無誤後，點選儲存即可以完成作業。欲取消該次作業，請

點選取消。 
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1.2 重複推薦 

 

該列表呈現重複的推薦資料，審核者可以依據個別搜尋條件查詢相關資料，搜尋條件包含薦

購日期、系所、推薦學年度、資料類型、推薦狀態、比對結果與關鍵字。 

駁回       駁回該筆推薦資料，並可以填寫駁回理由。 

詳情       查閱該筆推薦資料的詳細資料。 

批次駁回   列表勾選欲駁回的推薦資料，駁回該筆資料。 

取消館審   列表勾選推薦資料，取消館方同意、駁回狀態。 

 

1.3 檢查轉審(個) 

 

該列表呈現個人推薦轉學術單位審核的推薦資料，可以依據個別搜尋條件查詢相關資料，搜

尋條件包含薦購日期、推薦學年度、資料類型、與關鍵字。 
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1.4 新增訂單 

 

該列表呈現已同意推薦的資料，審核者可以依據個別搜尋條件查詢相關資料，搜尋條件包含

薦購日期、系所、推薦學年度、資料類型、推薦狀態、比對結果、訂單狀況與關鍵字。 

 

新增訂單  列表勾選要成為訂單的推薦資料，執行訂單的建立。訂單會依據薦購單位分別建

立訂單。 

列印       列表勾選要列印的推薦資料，匯出 Excel 檔案。 

 

 

1.5 採購管理 

 

該列表呈現已同意推薦的資料，審核者可以依據個別搜尋條件查詢相關資料，搜尋

條件包含薦購日期、系所、推薦學年度、資料類型、推薦狀態、比對結果、訂單狀

況與關鍵字。 

列印對帳單  列表勾選要列印的訂單資料，匯出訂單列表 Excel 檔案。 

列印訂單    列表勾選要列印的訂單資料，匯出訂單採購明細 Excel 檔案。 

刪除        刪除該筆訂單資料 



台南應用科技大學 
網路與資訊中心 

資訊系統開發文件

使用者操作手冊
 

8  

訂購明細    呈現訂單明細，可點選取消 取消該書採購，或點選換書，更換採購的書目。 

 

 

登收  執行登收作業，可依採購的狀況更新登收明細，包含已到貨、缺貨、絕版、未發行、

其他。 

 

 

到館通知  通知推薦單位書籍已到館。點選通知，系統將會寄送 e-mail 至系所公務信箱。 
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1.6 薦購狀況 

 

1.7 經費運用 

 

1.8 薦購借閱率 
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2 資料維護 

2.1 經費分配、單位設定 

 

該列表呈現各系的經費分配狀態與相關人員的設定，管理者可以依據個別搜尋條件查詢相關

資料，搜尋條件包含學年度、單位。 

 

複製          依照學年複製經費分配與單位設定資料。 

 

 
 

 

 

新增、修改    新增或修改該筆資料的詳細資料。 
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2.2 資料類型設定 

 

該列表呈現資料類型的設定。當該類型有推薦資料時，就不可刪除，所以不會出現刪除。 

個人推薦總冊數設定，輸入框輸入數字，點選變更，即可完成設定。 

新增、修改    新增或修改該筆資料的詳細資料。 

 

2.3 系統設定：該列表呈現相關系統設定，僅提供修改。 
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3 系所薦購作業 

3.1 薦購車 

1. 使用者可於薦購車上新增薦購書籍，點選新增書目或是修改，可進入 推薦圖

書介面 編輯書目資料。 

2. 推薦書目狀態分為推薦中、已送出。 

3. 點選 匯入書單. ，可匯入 EXCEL 書目資料。 

4. 可單獨選取或全部選取圖書，點選送出推薦，即可送出圖書資料，待主管審核。 

 

推薦圖書介面，可利用關鍵字或 ISBN 查詢圖書，該圖書資料為 google book API 的搜尋結果。

點選搜尋結果的書目後，介面會自動更新書目資料並會自動比對館藏資料。 
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匯入書單.，可於介面上下載 Excel 範本檔案 

 

點選 選擇檔案 ，即可挑選欲匯入的 Excel 檔案， 請注意，該檔案需要符合範本規格。 

 

 

點選 儲存 ，即可匯入書目資料，請回到列表將書目送出推薦。 

 

Excel 匯入範本 
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送出推薦，確定送出後無法更改書目資料 

 

 

3.2 圖書審核(系主任) 

1. 可單獨同意圖書推薦，點選同意 即同意圖書推薦 

2. 可單獨駁回圖書推薦，點選駁回 即駁回圖書推薦 

3. 全部\部分選取圖書，點選批次駁回，即駁回圖書推薦。 

4. 全部\部分選取圖書，點選批次同意，即同意圖書推薦。 

5. 點選詳情，可修改書目單價與數量 
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3.3 薦購查詢 

 

3.4 切換系所 

若使用者具有多系的薦購權限，可使用此功能切換身分 

 

 


